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ERDUT, 25.11. 2008.

	UPUTE ZA UDRUGE                                                                         OPĆINA  ERDUT


Molimo  Vas ,  pozorno pročitajte ove Upute. 
Vaša je obveza i u Vašem je interesu da natječajna dokumentacija bude kompletna sukladno ovim uputama te da su Vam poznate i sve ostale smjernice iz ovih Uputa.
Za sva dodatna pojašnjenja ovih Uputa slobodno se obratite  Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Erdut na adresi:
Općina Erdut
Dalj, Bana J. Jelačića 4​​___________
Tel: 031 590-111
Fax:031 590-150
E-mail:opciner@inet.hr
radnim danom od 9:00 do 14:00 sati
I.  POSTUPAK PRIJAVE
Tko se može prijaviti? 
Nositelj projekta isključivo mora biti udruga koja će odobreni projekat provoditi na području Općine Erdut. 
Na javni natječaj mogu se prijaviti udruge koje djeluju sukladno Zakonu o udrugama, a koje:

· Imaju pravnu osobnost (registrirane udruge) te imaju sjedište i adresu na području Općine.

· Imaju pravnu osobnost (registrirane udruge) te nemaju sjedište i adresu na području Općine, ali su sukladno Zakonu o udrugama i Statutu udruge, svojom pisanom Odlukom nadležnog tijela upravljanja udrugom, osnovale  organizacijski oblik djelovanja na području Općine te su istom Odlukom utvrdile adresu i voditelja organizacijskog oblika.

· Imaju pravnu osobnost (registrirane udruge) te nemaju sjedište i adresu na području Općine i nemaju organizacijski oblik djelovanja na području Općine, ali po svom kapacitetu i doprinosu zajednici provode program / projekt na području Općine od izuzetne važnosti za Općinu.

Tko se ne može prijaviti?

Udruge  koje  u  provođenju projekata / programa i ad hoc aktivnosti  financiranih  od  strane Općine  nisu ispunile svoje ugovorne ili na drugi način utvrđene obveze iz prethodne godine u pogledu dostavljanja opisnih i financijskih izvješća.
Što se može prijaviti? 
Prijaviti se mogu samostalni projekti / programi ili zajednički (partnerski)  projekti udruga ili udruga i drugih pravnih subjekata (lokalna samoprava, institucija, javna ustanova i sl.) koji obuhvaćaju područja: 
a) Socijalne skrbi / pomoći
b) Zdravstvene skrbi / pomoći
c) Zaštite prirode i okoliša

d) Zaštite životinja

e) Društvenog razvoja zajednice

f) Ljudskih i manjinskih prava

g) Žena u zajednici

h) Amaterskog sporta i rekreacije
i) Izdavaštva
j) Kulturno-povijesne baštine
k) Likovne djelatnosti
l) Djeca i mladi do 15 g.

m) Kulture mladih

n) Kulturno-umjetničkog   amaterizma
o) Međunarodne suradnje

p) Neprofitnog poduzetništva i socijalnog zapošljavanja
Obvezni doprinos udruge projektu: 
· Doprinos nosioca projekta (udruge)  u  odnosu na tražena sredstva od općine je min.  10% sredstava. Doprinos (sredstva) mogu biti u novcu, volonterskom radu, korištenju prostora koji nije u vlasništvu općine, tehnička i druga pomagala za provedbu aktivnosti, različiti građevinski materijali koji se ugrađuju i postavljaju i sl.
· Ukoliko je projekt partnerski obvezno je  definirati  ulogu,  zadatke te doprinos  partnera koji također mora biti min.10% od sredstava zatraženih od općine.
Što se ne može prijaviti? 
· Projekti koji se financiraju temeljem posebnih propisa ili se u cijelosti financiraju od drugih donatora.
· Projekti koji se isključivo bave znanstveno-istraživačkim poslovima.
· Projekti koji se isključivo odnose na jednokratne manifestacije, osim u slučajevima kada su one dio trajnijeg i sveobuhvatnijeg projekta.
· Projekti koji se isključivo temelje na investicijskim ulaganjima, izgradnji ili adaptaciji kapitalnih objekata ili kupnji opreme čija vrijednost prelazi 30% proračuna.
· Projekti kojima je predvidivi dio indirektnih troškova u dijelu proračuna programa / projekta koji se odnosi na tražena financijska sredstva od Općine veći od 25%. 

Trajanje svih projekta:
Do 12 mjeseci (s krajnjim rokom izvršenja do 31.12.2009. godine)
Broj projekata koje udruga može prijaviti: 

Najviše dva (2) samostalna projekata i  jedan (1)  projekt u partnerstvu.
Prednost  će  imati partnerski  projekti. 

Ad hoc aktivnosti udruga: 

Za sve ad hoc aktivnosti udruga čiji planirani trošak ne prelazi maksimalan iznos od 5.000,00 kn ne provodi se cjeloviti postupak javnog natječaja. Za informaciju o uvjetima, postupku i načinu odobravanja tih sredstava, obratite se općini.

Način dostave potpisane i ovjerene natječajne dokumentacije: 
Natječajna dokumentacija koju je potrebno poslati u PET (5) primjerka (1 original + 4 preslike) 
· Obrasci A – B – C – D - E (ako je projekt partnerski)
· Životopis voditelja / voditeljice projekta 

Obvezni prilozi obrasca A – podaci o udruzi,  potrebno poslati u jednom (1)  primjerku 

· Preslika  posljednjeg riješenja o  registraciji izdanog od nadležnog tijela Državne uprave.
· Preslika Odluke tijela upravljanja udrugom o osnivanju organizacijskog oblika djelovanja na području Općine Erdut. (Samo  udruge čija sjedišta nisu  na području Općine uz rješenje o registraciji i Statuta, dužne su svom organizacijskom obliku osigurati pisanu Odluku o osnivanju organizacijskog oblika koja je sukladna odredbama Statuta te ista sadrži adresu te naslov voditelja organizacijskog oblika.) 
· Preslika  Statuta udruge ovjerenog od nadležnog tijela Državne uprave (sa izmjenama i dopunama Statuta, ako ih je bilo, koja su ovjerena od nadležnog tijela Državne uprave.
· Potpisan obrazac Izjave o partnerstvu – obrazac E (potpisuje samo partner), ako je projekat partnerski.
· Potpisan obrazac Izjave o korištenju - obrazac F,  financijske  potpore  iz  sredstava  Državnoga  proračuna  - sredstava  iz  dijela  prihoda  od  igara  na  sreću  na  natječajima  ministarstava  i  drugih  tijela državne uprave.
· Preslika ovjerenog financijskog izvješća od nadležnog državnog tijela. Za obveznike dvojnog knjigovodstva, presliku bilance te tablice prihoda i rashoda za 2006.g, a za obveznike jednostavnog knjigovodstva preslika Odluke o nesastavljanju financijskog izvješća usvojenu na tijelu upravljanja udrugom i ovjerenu od strane Državnog ureda za reviziju te presliku Knjige primitaka i izdataka za 2006.g.
NAPOMENA: Obrasce i priloge složiti prema redoslijedu koji je naveden.

Kako se prijaviti? 
Zainteresirane udruge  trebaju ispuniti (isključivo računalom) obrasce A – B- C- D i E   ako je projekt partnerski, te F, i  uz ostale priloge natječajne dokumentacije poslati je u roku na adresu Općine Erdut. 

Obrasci za prijavu
mogu se preuzeti s internetske stranice Općine Erdut www.opcina-erdut.hr, mogu se dobiti  na disketi te CD-u u sjedištu Općine:  Općina Erdut, Dalj, Bana J. Jelačića 4 radnim danom od 9:00 do 14:00 sati.

 Svu navedenu natječajnu dokumentaciju potrebno je poslati  poštom ili osobno dostaviti na adresu: 

Općina Erdut
“Za natječaj  udruga “
31 226  Dalj, Bana J. Jelačića 4
II. ROK ZA PRIJAVU: 10.12. 2008. 
Zakašnjele prijave (s poštanskim žigom nakon 10.12. 2008. godine), nepotpune prijave,
prijave  poslane  elektronskom  poštom  ili  telefaxom,  rukom  pisane  prijave  ili  na  drugi način podnesene prijave protivno uvjetima ovog natječaja neće se razmatrati.
Za prijave (natječajna dokumentacija) koje se dostave osobno u sjedište općine, općina će izdati pisanu potvrdu o zaprimanju projekta.
III. POSTUPAK PROCJENJIVANJA PRIJAVA 
1.Provjera ispunjavanja administrativno/tehničkih uvjeta natječaja 
Zadovoljavanje administrativno - tehničkih kriterija prijavljenih projekata i programa provjeravat će Jedinstveni upravni odjel Općine:

· utvrđivanjem dospijeća projektne dokumentacije u roku, sukladno javnom natječaju,

· utvrđivanjem kopletnosti i ispunjenost obrasca A sa obveznim prilozima, obrasca B, obrasca C, obrasca D, obrasca E ako je projekt partnerski te obrasca F  u 1 originalu i 3 preslike.

Ukoliko uvjeti nisu ispunjeni, Jedinstveni upravni odjel odbija programski / projektni prijedlog iz administrativno – tehničkih razloga te projektnu dokumentaciju ne upućuje u daljnji postupak ocjenjivanja.

               2. Ocjena kvalitete prijavljenih projekata 
Prijave koje su zadovoljile administrativno-tehničke uvjete natječaja upućuju se na ocjenjivanje Odboru za razvoj civilnog društva Općine Erdut.
Prednost  će  imati partnerski  projekti. 

Kriteriji za ocjenu prijedloga programa / projekta su:

· prijašnje djelovanje (organizacijska sposobnost i kompetentnost) i prisustvo prijavljene udruge / organizacijskog oblika udruge u lokalnoj zajednici
· stupanj  razumijevanja problema te sposobnost (kompetentnost projektnog tima, metodologija,
ostali resursi) projekta da se odgovori na javne potrebe lokalne zajednice
· aktivnosti projekta potiču pozitivne promjene koje su važne za javni interes lokalne zajednice
· aktivnosti projekta doprinose povećanju kvalitete življenja stanovnika u lokalnoj zajednici
· jasnoća i mogući realni učinak projektnog cilja, aktivnosti i rezultata
· sudjelovanje članova lokalne zajednice u provedbi predloženog projekta
· stupanj suradnje s lokalnim vlastima i drugim institucijama te organizacijama lokalne zajednice tijekom provedbe projekta
· vjerojatnost da se korist od projekta nastavi i nakon isteka financijske potpore
· sposobnost provoditelja projekta za uspješnost provedbe projekta
· učinkovitost projekta u odnosu na traženi iznos financijske potpore
· projekt se provodi u partnerstvu

3.  Odluka o odobravanju financijskih potpora za projekte 
Prijedlog Odluke za odobravanje financijskih potpora donosi Odbor za razvoj civilnog društva. 

Konačnu odluku donositi  općinsko poglavarstvuo.
Sve  udruge  koje će  poslati  svoje  prijave  na  natječaj dobit  će  pisani odgovor s obrazloženjem odobravanja ili odbijanja njihovog zahtjeva, u roku ne dužem od 45 dana od dana utvrđenog za dostavu natječajne dokumentacije. 

Općina Erdut  će  javno  objaviti  rezultate  natječaja  i  to:  na  internetskoj  stranici www.opcina-erdut.hr te na oglasnoj ploči općine.
Svi  odobreni  projekti  smatraju  se  javnim. 
4. Ugovaranje 
Nakon  što Općinsko poglavarstvo Općine Erdut odobri  ukupne  iznose  za  financiranje  odobrenih projekata  uslijedit  će  potpisivanje  ugovora  sa  svakom  pojedinom  udrugom.  
Odredbama ugovora osim ugovaranja općih  međusobnih prava i obveza, obvezno će se utvrditi: visina odobrenih sredstava, način i uvjeti korištenja odobrenih sredstava, mogućnost i način izmjene odobrenog troškovnika po zahtijevu Općine ili udruga te rokovi za dostavu opisnog i financijskog izvještaja.
IV. OGRANIČENJA U KORIŠTENJU FINANCIJSKIH SREDSTAVA DODIJELJENIH UDRUGAMA
· Troškovi putovanja: odobrava se korištenje vlaka (2. razred) i autobusa u tuzemstvu te zrakoplova u ekonomskoj klasi za inozemstvo ako je u projektu / programu predviđena međunarodna suradnja,  ne odobravaju se troškovi prijevoza taksijem kao ni korištenje privatnog automobila u službene svrhe.  Eventualne iznimke od ovog pravila (nepristupačnost određenih područja, učestalost aktivnosti koje su vezane za projekat, voženje opreme za potrebe aktivnosti i sl.) potrebno je posebno obrazložiti i definirati u specifikaciji troškova.
· Visinu dnevnice u tuzemstvu sukladno odluci Vlade RH o visini dnevnica.
· Neće se plaćati režijski troškovi (potrošnja električne energije, vode, komunalija, fiksnih i mobilnih telefona i sl.) koji glase na ime fizičke osobe ukoliko nije priložen ugovor o najmu za određeni prostor. Izuzetak je korištenje mobilnih telefona, kupnjom bona uz prethodnu suglasnost općine
· Ugovor o najmu privatnog prostora  ne može biti sklopljen s osobama koje obnašaju određene funkcije u upravljanju udrugom.
· Udruga, korisnik odobrenih sredstava proračuna općine može najviše 10% odobrenog ukupnog proračuna prenamijeniti bez posebnog odobrenja općine ali je dužna općinu o tomu izvijestiti.
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